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Rozdział 10: Autor
W  tym  rozdziale  dowiesz  się,  na  czym  polega  rola  autora  w  OJS  3,  począwszy  od
rejestracji aż po korektę finalnej wersji manuskryptu na nośniku elektronicznym.

Rejestracja w czasopiśmie
Aby złożyć artykuł w czasopiśmie OJS 3, musisz najpierw zarejestrować się jako autor
(patrz - Rejestracja w czasopiśmie).

Po zalogowaniu się zostaniesz przekierowany do pulpitu nawigacyjnego. 

Przesyłanie artykułu
Rozpocznij przesyłanie nowego zgłoszenia, klikając przycisk Nowe zgłoszenie po prawej
stronie ekranu. Zostaniesz przekierowany do 1 kroku w ramach 5-etapowego procesu,
aby przesłać i opisać swoje zgłoszenie.
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Krok 1
W kroku 1 możesz dostarczyć wstępne informacje dotyczące swojego zgłoszenia.

Aby rozpocząć, wybierz odpowiednią sekcję (dział) dla swojego zgłoszenia (np. artykuł,
recenzja itp.). Jeśli nie masz pewności, która sekcja będzie odpowiednia do tego celu,
przeczytaj uważnie wskazówki dla autorów danego czasopisma.

Przeczytaj  i  zaakceptuj  oświadczenia  na  liście  kontrolnej  przesyłania,  zaznaczając
poszczególne  pola.  Dołącz  komentarze  dla  redaktora,  przeczytaj  oświadczenie  o
ochronie prywatności obowiązujące dla danego czasopisma, a następnie kliknij przycisk
Zapisz i kontynuuj, aby przejść do kroku 2.
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Krok 2

W ramach kroku 2 otworzy się okno umożliwiające przesłanie pliku zgłoszenia.

Najpierw musisz wybrać komponent artykułu. Dzięki temu system otrzyma informację,
czy plik jest treścią manuskryptu, obrazu, zestawu danych itp. Należy określić tę opcję
przed przesłaniem pliku.

Po dokonaniu wyboru możesz przesłać swój pierwszy plik.  Należy pamiętać, że można
przesłać tylko jeden plik na raz. Dodatkowe pliki można przesłać później. Zazwyczaj ten
pierwszy  plik  będzie  treścią  twojego  manuskryptu.  Naciśnij  przycisk  Kontynuuj  po
przesłaniu pliku.
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Po przesłaniu pliku zostaniesz poproszony o sprawdzenie nazwy pliku. Użyj linku Edytuj,
aby wprowadzić zmiany.

Częstą praktyką autorów jest umieszczanie w nazwie pliku swojego imienia lub
nazwiska. Pamiętaj o zachowaniu zasad podwójnie ślepej recenzji także w 
stosunku do nośnika elektronicznego, pliku który może zawierać w metadanych 
informacje pozwalające odgadnąć autora. Składając artykuł autor jest 
zobowiązany do zanonimizowania swojej pracy zarówno w treści jak i w 
warstwie metadanych pliku. Manuskrypt będzie bowiem dalej w systemie 
przekazany recenzentowi który nie może znać takich szczegółów.

 

Kliknij przycisk Kontynuuj.

Następnie  możesz  powtórzyć  proces  przesyłania  dodatkowych  plików  (np.  Zestawu
danych lub obrazu).
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Po  zakończeniu  przesyłania  wszystkich  plików kliknij  przycisk  Dokończ;  spowoduje  to
zamknięcie okna przesyłania.

Nastąpi  powrót  do  ekranu  Prześlij  artykuł,  w  którym  zobaczysz  przesłane  pliki.  Jeśli
musisz wprowadzić zmiany, rozwiń niebieską strzałkę po lewej stronie pliku i wprowadź
zmiany, używając linku Edytuj.

Kliknij „Zapisz i kontynuuj”, aby przejść do kroku 3.
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Krok 3
W ramach kroku 3 zostaniesz poproszony o wprowadzenie dodatkowych informacji  o
przesłaniu, w tym dotyczących tytułu zgłoszenia (w podziale na prefiks, tytuł i podtytuł),
streszczeniu i przewijaniu w dół.

... wszyscy dodatkowi współautorzy.

Możesz  dodać  większą  liczbę  współtwórców  (np.  współautorzy),  klikając  link  Dodaj
współtwórców.  Otworzy  się  wówczas   nowe  okno  z  polami  do  wprowadzenia
dotyczących ich informacji.

94



Praktyczny przewodnik po funkcjach Open Journal System 3

Naciśnij Zapisz, a nowy współpracownik pojawi się na ekranie.

W zależności od typu czasopisma, który przesyłasz,  wyświetlą się dodatkowe pola do
wypełnienia, takie jak słowa kluczowe.
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Aby wprowadzić słowo kluczowe, wpisz słowo lub frazę i naciśnij klawisz Enter. Słowo lub
wyrażenie zostanie sformatowane jako słowo kluczowe.

Kliknij Zapisz i kontynuuj, aby przejść dalej.
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Krok 4
Podczas  kroku  4  zostaniesz  poproszony  o  potwierdzenie,  że  jesteś  zadowolony  ze
swojego zgłoszenia.

Kliknij przycisk Zakończ przesyłanie.

Zostanie wyświetlone okno z prośbą o potwierdzenie zakończenia. Kliknij OK.
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Krok 5

Twoje  zgłoszenie  zostało  zakończone!  Redaktor  został  powiadomiony  o  twoim
zgłoszeniu. W tym momencie możesz użyć linków do:

• Recenzowania tego zgłoszenia
• Utworzenia nowego zgłoszenia
• Powrotu do pulpitu nawigacyjnego

Pulpit nawigacyjny

A oto Twoje zgłoszenie na pulpicie nawigacyjnym. Widać, że obecnie znajduje się w fazie
przesyłania/zgłoszenia (nie ma przypisanego redaktora prowadzącego)

W ciągu najbliższych dni nastąpi etap recenzji, jeśli zostanie on zaakceptowany będziesz
mógł przejść do etapu korekty i realizacji przed publikacją.

Faza recenzji
Po zakończeniu procesu recenzji redaktor powiadomi Cię e-mailem o swojej decyzji.

Po otrzymaniu wiadomości e-mail zaloguj się do pulpitu nawigacyjnego.
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Kliknij w tytuł swojego artykułu, aby wyświetlić podgląd decyzji.

Z tego poziomu możesz wyświetlić podgląd decyzji redaktora (np. wymagane poprawki) i
podgląd szczegółów oceny recenzyjnej.

Na podstawie informacji zawartych w komunikacie redaktora musisz teraz przygotować
poprawki.  Oprócz  systemowego  szablonu  powiadomienia  w  mailu  znajduje  się  też
zaimportowany i zanonimizowany formularz z sugestiami recenzenta (ów) lub redaktora
czasopisma. Jeśli ich brakuje, poproś o nie tworząc wątek w sekcji dyskusja.
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Przesyłanie poprawionego pliku

Przewijając stronę, znajdziesz panel Wersje tekstu poprawione przez autora.

Użyj łącza Prześlij plik, aby przesłać poprawiony manuskrypt.
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Z menu rozwijanego wybierz, że przesyłasz zrewidowaną wersję istniejącego pliku.
Następnie wybierz  poprawiony plik ze swojego komputera i kliknij Kontynuuj.

Sprawdź szczegóły pliku i ponownie kliknij Kontynuuj.

Jeśli posiadasz dodatkowe pliki do przesłania, zrób to teraz. W przeciwnym razie wciśnij
przycisk Zakończ.
Twój poprawiony plik jest teraz widoczny w panelu.

Komunikacja z redaktorem
Następnym  krokiem  jest  poinformowanie  redaktora,  że  poprawiony  plik  jest  już
dostępny. Aby to zrobić, przejdź do panelu Dyskusja recenzencka.

Stamtąd wybierz link Dodaj dyskusję.
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Użyj łącza - Dodaj użytkownika, aby dodać kolejnego redaktora.

Dodaj wiersz tematu oraz wpisz treść wiadomości.

Naciśnij OK, aby wysłać wiadomość.

Wiadomość e-mail została teraz wysłana do redaktora, natomiast zarówno Ty (i redaktor)
możecie zobaczyć tę wiadomość w panelu Dyskusja recenzencka.

W  tym  momencie  autor  musi  poczekać  na  odpowiedź  redaktora,  czy  wprowadzone
poprawki są akceptowalne.

102



Praktyczny przewodnik po funkcjach Open Journal System 3

Poprawki zaakceptowane
Otrzymasz wiadomość e-mail z potwierdzeniem akceptacji poprawek.

Ponadto powiadomienia pojawią się na pulpicie nawigacyjnym.

Każde powiadomienie, które otrzymasz na dalszych etapach jest tym aktualnym. Kliknij
na nie, aby otworzyć wiadomość (która zawiera taką samą treść, co wiadomość, którą
również otrzymałeś).
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Użyj X w prawym górnym rogu, aby zamknąć okno.
W dalszej części pulpitu zobaczysz również odpowiedź redakcji.
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Kliknięcie tytułu dyskusji spowoduje jej otwarcie.

Gratulacje! Twoje zmiany zostały zaakceptowane, natomiast plik zgłoszenia przechodzi
do etapu Korekty.

Ponowne przesyłanie tekstu do recenzji
Jeśli  -  zgodnie z decyzją redaktora -  powinieneś ponownie przesłać tekst do recenzji,
musisz się zalogować i wybrać artykuł na stronie zgłoszeń. Ponowne zgłoszenie odbywa
się na etapie recenzji, nie ma potrzeby rozpoczynania nowego zgłoszenia.
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Na etapie recenzji konieczne będzie wykonanie dwóch czynności, aby przesłać dokument
ponownie po jego korekcie:

Prześlij nowy plik w sekcji zrewidowanych wersji. Aby przesłać nowy plik, kliknij „Prześlij
plik”.  Otworzy  się  nowe  okno,  w  którym  możesz  przesłać  swoje  pliki.  Wybierz
odpowiednią  opcję  z  menu  rozwijanego,  aby  zaznaczyć,  że  nie  przesyłasz  wersji
istniejącego pliku.

Dodaj dyskusję, aby powiadomić redaktora o ponownym zgłoszeniu.

Proces  recenzji  /peer  review/  zostanie  powtórzony  i  prawdopodobnie  otrzymasz
wskazówki  co  do  wprowadzenia  dodatkowych  poprawek.  Po  ich  wypełnieniu  i
zaakceptowaniu nastąpi przejście do następnego etapu.

Faza korekty
Następnym  krokiem  w  procesie  przepływu  pracy  redakcyjnej  jest  sprawdzenie
przesłanych plików, które zostały poddane korekcie.

Otrzymasz wiadomość e-mail  z  informacją,  że  pliki  są  już  dostępne.  Aby je  zobaczyć,
zaloguj się do czasopisma i przejdź do pulpitu nawigacyjnego.

Możesz zobaczyć swój wpis w panelu Moje Opracowania Autorskie. Wybierz link Korekta,
aby przejść do pełnego rekordu przesyłania, w tym powiadomienia w panelu Dyskusje
dotyczące korekty.
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Kliknij  na  link  przekierowujący  do  dyskusji,  aby  ją  otworzyć,  przeczytaj  wiadomość  i
otwórz załączony plik.

Po  przeczytaniu  załączonego  pliku  możesz  odpowiedzieć  korektorowi  wskazując
wymagane zmiany lub wyrażając swoją zgodę na aktualną postać pliku.
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W  razie  potrzeby  możesz  załączyć  poprawkę,  w  tym  przykładzie  jednak  po  prostu
zatwierdzamy zmiany i klikamy OK.

Na pulpicie  nawigacyjnym wyświetli  ci  się  informacja,  że  jesteś  ostatnią  osobą,  która
odpowiedziała na tę wiadomość.

108



Praktyczny przewodnik po funkcjach Open Journal System 3

Twoja  rola  w procesie  korekty  jest  już  ukończona,  możesz  poczekać  teraz  na  prośbę
dotyczącą korekty ostatnich galerii (np. PDF, HTML itp.) przed ich publikacją.

Faza produkcji
Następnym krokiem w procesie przepływu jest sprawdzenie plików przesłanych, które
zostały przekonwertowane na nośniki docelowe artykułu (np. PDF, HTML, itp.).
Otrzymasz teraz wiadomość e-mail z informacją, że pliki są już dostępne. Aby je zobaczyć,
zaloguj się do czasopisma i przejdź do pulpitu nawigacyjnego.
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Możesz  zobaczyć  swój  wpis  w  panelu  Moje  opracowania  autorskie.  Wybierz  link  -
Realizacja, aby przejść do pełnego rekordu przesyłania, w tym powiadomienia w panelu
Dyskusje dotyczące Realizacji.

Kliknij  na link dołączony do dyskusji,  aby ją  otworzyć,  przeczytaj  wiadomość i  otwórz
załączony plik.

Po  przeczytaniu  załączonego  pliku  możesz  odpowiedzieć  redaktorowi  ds  grafiki
wskazując  wszelkie  wymagane zmiany lub  w celu  wyrażenia  swojej  zgody na  obecną
postać pliku.
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Wszystko  gotowe!  Twoja  rola  w  procesie  przepływu  pracy  redakcyjnej  została
zakończona.

111


